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Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2018 r. poz.1401)

Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski Zywiotowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1897)

Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1928)

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2019 r. poz. 161)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. 2018 r. poz.620)
Rozporzadzenie Rady Ministrow z.dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow wykrywania
skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach (Dz. U. z 2013 r. poz.96)

Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym ( Dz. U. z 2018 .
poz.650)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 wrze$nia 1993 r. w sprawie powszechnej samoobrony
ludnosci (Dz. U. 21993 r., nr 91, poz. 421)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 z p6zn. zm.)
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r.
poz. 969)

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r., nr 24, poz.198)

Ustawa z -dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w frzezwosci-i -przeciwdziataniu

alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 1. poz. 21 37)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie szczegdtowych
form dziatalnoSci wychowawczej i zapobiegawczej wsréd dzieci i miodziezy zagrozonych
uzaleznieniem (Dz. U. z 2015 1., poz.1249)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie ogdlnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r., nr 169, poz. 1650 z pdzn.zm.)
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia 16 czerwca 2003 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw ( Dz. U. z 2010 r.
Nr 109 poz. 719)

Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 . w sprawie
bezpieczefistwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. 22018 r. poz. 2140)



Procedura 1

Postepowanie nauczycieli w sytuacji, gdy uczen ma trudnosci w nauce

Tres$¢ procedury

1

W sytuacji, gdy uczeri ma trudnosci w opanowaniu wiedzy i umiejetnosci okreSlonych podstawg
programowa, nauczyciel przedmiotu informuje rodzicéw oraz wychowawce o zakresie i charakterze
trudnosci.

Na podstawie rozméw z uczniem, rodzicami, wychowawcg i pedagogiem nauczyciel przedmiotu
zbiera informacje, ktdre utatwig okreslenie prawdopodobnych przyczyn trudnosci.

Nauczyciel przedmiotu daje uczniowi wskazowki do pracy, okresla formy, terminy uzupetnienia
wiedzy.

Nauczyciel przedmiotu udziela rodzicom porady dotyczacej indywidualnej pracy dziecka w domu
i informuje o formach pomocy dla ucznia realizowanych w szkole, np. indywidualne pomoc
nauczyciela, zajecia wyrbwnawcze, pomoc kolezenska.

Nauczyciel przedmiotu dokumentuje odbyta rozmowe z rodzicami i uczniem zapisem w dzienniku
elektronicznym. o i ST

W sytuacji, gdy uczen, w okreslonym przez nauczyciela czasie, nie poczynit postepéw mimo
zastosowanych form pomocy, odmawia uczestnictwa w dodatkowych zajeciach lub gdy charakter
trudnosci jest szerszy, wychowawca informuje rodzicow o potrzebie zdiagnozowania przyczyn
trudnos$ci w poradni psychologiczno - pedagogiczne;.

Wychowawca lub pedagog informujg rodzicéw o formach pracy i pomocy dla dziecka na terenie
szkoly, udzielajg porad na temat indywidualnych zaje¢, takze poza szkota.



Procedura 2

Postepowanie nauczycieli z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze

Tre$¢ procedury

1.

Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej
uczniow na poczatku roku szkolnego.

Wychowawca podejmuije dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacii trudnosci i rozwigzania
probleméw szkolnych ucznia.

Wychowawca informuje rodzicow o istniejacych trudno$ciach i zapoznaje ich ze swoim planem
dziatan. Zobowigzuje rodzicow do rzetelnej wspoipracy. Dokumentuje odbyte spotkania i rozmowy
zapisem w dzienniku elektronicznym.

W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, wychowawca inicjuje
spotkanie z zespotem uczacym i pedagogiem w celu uzyskania pomocy i wsparcia
W przezwyciezaniu problemoéw.

'Wychowawca z pomoca pedagoga opracowuje plan naprawczy w celu przezwycigZenia trudnosci

ucznia wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzicow. Udziela rodzicom porad w doborze metod.
wychowawczych.

Pedagog, we wspolpracy z wychowawca klasy, przeprowadza diagnoze probleméw
wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Wychowawca, w porozumieniu z pedagogiem, wystepuje do rodzicow o przeprowadzenie badan
psychologiczno-pedagogicznych we wtasciwej poradni.

Po przeprowadzeniu badania rodzic zobowigzany jest do przediozenia opinii wychowawcy,
a wychowawca zapoznaje z nig caly zesp6t uczacy danego ucznia i wspolnie ustalajg wytyczne do
dalszej pracy.

W przypadku niedostarczenia opinii lub zaniechania badai wychowawca zglasza sprawe
dyrektorowi, ktory kieruje wniosek do sadu o wglad w sytuacje ucznia.



Procedura 3

Postepowanie wobec ucznia uchylajacego sie od realizowania obowiazku szkolnego

Tres¢ procedury

1.

Kazdy nauczyciel systematycznie sprawdza obecno$¢ ucznibw na zajeciach, odnotowuje
nieobecno$é.

Nieobecno$¢ ucznia powyzej pieciu dni powinna by¢ zgtoszona przez rodzica drogg elektroniczng
do wychowawcy klasy.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia powyzej pieciu dni wychowawca
kontaktuje sie z rodzicami ucznia.

W przypadku uchylania sie ucznia od realizowania obowigzku szkolnego, braku kontaktu
z rodzicami ucznia, wychowawca zgtasza ten fakt pedagogowi szkolnemu.

Pedagog sprawdza przyczyny nieobecno$ci ucznia poprzez rozmowe z rodzicami, a jesli jest to
niemozliwe, powiadamia pracownikéw Osrodka Pomocy Spoteczne.

Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspéine dziatania zaradcze w celu

regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia. _

W sytuaciji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szko{y kieruje
wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego.

Pedagog szkolny, w porozumieniu z wychowawcag ucznia, pisemnie informuje sad rejonowy
o uchylaniu sig ucznia od obowigzku szkolnego.



Procedura 4

Postepowanie w sytuacji zagrozenia pozarem, wybuchem i zatruciem

Tre$¢ procedury

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, bedacy S$wiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagroZenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynno$ci majace na celu odizolowanie uczniow
od zrodta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom uczestniczacym w
zdarzeniu.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty oraz kierownika do
spraw gospodarczych. -

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia o zdarzeniu odpowiednie stuzby
ratunkowe (policje, straz pozarna, pogotowie ratunkowe).

Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora, organizujg ewakuacje zgodnie
z przepisami BHP i przepisami przeciwpozarowymi.



Procedura 5

Postepowanie w sytuacji oddalenia si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki

Tres¢ procedury

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia sig i podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia:
1) poza miejscem zamieszkania - poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa
z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu;
2) w miejscu zamieszkania - opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje szkoly, ktora
deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoly, a opiekun podejmuje poszukiwania.
2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:
1)  wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacii;
2) us$wiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania;
3) jesli oddalenie bylo nieSwiadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi
upomnienia; —— : R
~4) jesli oddalenie bylo Swiadome - przypomina regulamin wycieczki i informuje_ ucznia
0 wszczeciu wobec niego statutowych czynnosci dyscyplinujgcych;
5) informuje rodzicow. =
3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policje, dyrektora
szkoly i rodzicow.



Procedura 6

Postepowanie wobec aktéw wandalizmu na terenie szkoly

Tre$¢ procedury

W przypadku dokonania przez ucznia aktu wandalizmu fakt ten zgtasza sie wychowawcy klasy.

Nauczyciel badz wychowawca powiadamia niezwitocznie dyrektora szkoty.

Wychowawca wyjasnia okolicznosci zajscia i szacuje straty.

Wychowawca powiadamia rodzicow i pedagoga szkolnego. -

Rodzic zobowigzany jest do naprawy zniszczen lub pokrycie kosztéw naprawy za zniszczenie

spowodowane przez dziecko.

6. W przypadku braku $rodkow i mozliwosci rodzic wraz z dzieckiem zobowigzany jest do wykonania
prac spolecznych na terenie szkoly (np. sadzenie kwiatow, pomoc w wykonywaniu dekoracji,
malowanie itp.).

7. W szczegolnych przypadkach o akcie wandalizmu powiadamia sie policje.

8. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z zaistnialej sytuacji.

a0 =



Procedura 7

Postepowanie w sytuaciji palenia papieroséw przez ucznia na terenie szkoly

TreS¢ procedury

Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje papierosy.

O fakcie informuje sie wychowawce klasy.

Wychowawca zawiadamia rodzicow i pedagoga.

Wobec ucznia palgcego na terenie szkoly stosuje sie kary zapisane w statucie szkoly.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia i przechowywania jej w teczce

wychowawcy.

6. Wobec ucznia palacego papierosy stosuje sie nastepujace kary:

1) przeprowadzenie przez ucznia prezentacji na temat szkodliwosci palenia podczas godziny
wychowawczej w swojej klasie;

2) obnizenie oceny zachowania;

3) nagana dyrektora szkoly.

o Ry =
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Procedura 8

Postepowanie wobec os6b niepozadanych na terenie szkoly lub zwierzat zagrazajacych

bezpieczenstwu uczniow

Tre$¢ procedury

<

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujgce sie
niewtasciwie na terenie szkoly.

1)

3)

nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia
dyrektora szkoly; )

nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby trzeciej
przebywajacej w szkole, stosuje stowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi
0 opuszczenie jej terenu i zawiadamia o-zdarzeniu dyrektora szkoly;

w przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia policjg.

Zwierze bez opieki wiasciciela na terenie szkoty.

1)

nauczyciel lub pracownik szkoly izoluje uczniéw od zwierzecia (uczniowie nie_wychodzg -
z klasy, a gdy sg na boisku - na polecenie nauczycieli wracajg do budynku szkoty);

nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia kierownika
gospodarczego;

kierownik gospodarczy informuje dyrekcje szkoly i podejmuje dziatania zmierzajace do
odizolowania zwierzecia;

kierownik gospodarczy lub inny pracownik szkoly wzywa straz miejska, ewentualnie stuzby
weterynaryjne.

11



Procedura 9

Postepowanie w przypadku posiadania przez ucznia niebezpiecznego narzedzia, przedmiotu lub

substanciji

Tre$¢ procedury

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, fancuchy, szpikulce, kiie, lasery, gaz,
straszaki broni, patki gumowe Ilub -plastikowe oraz inne niebezpieczne przedmioty, substancje
chemiczne fatwopalne, wybuchowe i Zrace, narkotyki, alkohol, nikotyne, leki psychotropowe, tzw.
,dopalacze”.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, ktory jest Swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu
i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac Srodki ostroznoSci
deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub-zabezpiecza pomieszczenie, w ktorym znajduje
sie przedmiot, przed dostepem innych uczniow).

Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji, nauczyciel lnterwenngqu natychmlast’_
powiadamia dyrektora szkoly, a w uzasadnionych sytuac;ach policje. [ '
Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe
z uczniem i rodzicami, wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac
0 grozacym niebezpieczenstwie oraz informuje o sposobie ukarania.

Jezeli jest to prawnie mozliwe, wychowawca lub pedagog oddaje przedmiot rodzicom oraz
sporzadza notatke, dotaczajac do dokumentacji pedagoga szkoly.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, Ze jest to substancja psychoaktywna lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub interweniujgcy nauczyciel
wzywa policje.

12



Procedura 10

Postepowanie w sytuacji kradziezy na terenie szkoly

Tre$¢ procedury

1.

Poszkodowany uczen zgtasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi, dyrektorowi lub

pracownikowi szkoty.

Nastepuje wyjasnienie okolicznosci zajscia kradziezy: .

1) w przypadku kradziezy przedmiotow o znikomej wartoSci sytuacja wyjasniana jest miedzy
poszkodowanym a wychowawcg;

2) w przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotow o zajSciu informowany jest dyrektor
szkoly i pedagog.

W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicéw obu stron zaj$cia oraz pedagoga.

Wychowawca lub pedagog powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke nad

uczniem.

_ Wychowawca zobowiazany jest do sporzgdzenia notatki z zajscia i przechowywania jej w teczce

wychowawcy. _ o = . - - :
W szczegolnych przypadkach (decyduje pedagog lub dyrektor) powiadamiana jest policja lub sad
rodzinny.

Wobec winnego ucznia stosuje sie kary zapisane w statucie szkoly.

13



Procedura 11

Postepowanie w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji oraz stosowania innych

rodzajow przemocy psychicznej na terenie szkoty

Tre$¢ procedury

i

S

Kazdy incydent noszacy znamiona przemocy psychicznej nalezy zgtosi¢ nauczycielowi

dyzurujacemu lub wychowawcy. = =

Wychowawca niezwltocznie informuje dyrektora szkoly, pedagoga i rodzicéw uczniow obu stron
zaj$cia.

Wychowawca wyjasnia okolicznosci zaj$cia w obecnosci pedagoga i dyrektora szkoly.
Wychowawca powiadamia rodzicow.

Wobec winnego ucznia stosuje sie kary zapisane w statucie szkoly.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajScia i przechowywania jej w teczce
wychowawcy.
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Procedura 12

Postepowanie w sytuacji agresywnego (agresja stowna, wulgaryzmy) zachowania ucznia
w stosunku do nauczyciela

Tre$¢ procedury

1. Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora szkoly o agresywnym zachowaniu ucznia.

2. Dyrektor wyjasnia okolicznoci zaj$cia, powiadamia wychowawce.

3. Wychowawca, w porozumieniu z pedagogiem, wzywa rodzicow ucznia i opracowuje plan pracy
Z uczniem.

4. W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia policje.

5. Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

6. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajScia i przechowywania jej w teczce
wychowawcy. '
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Procedura 13
Postepowanie w sytuacji agresiji fizycznej ucznia w stosunku do nauczyciela

Tres¢ procedury

1. O stosowanej agresji fizycznej wobec nauczyciela ~nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoly.

Dyrektor powiadamia policje.

Wychowawca wzywa rodzicow w trybie natychmiastowym do szkoty.

Wobec sprawcy stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajScia i przechowywania jej w teczce
wychowawcy.

o kN
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Procedura 14

Postepowanie w sytuacji doswiadczania przez ucznia przemocy fizycznej pozaszkolnej

Tre$¢ procedury

1.

_ W szczegdlnych przypadkach zawiadamiana jest policja oraz sad rodzinny.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoly $ladow przemocy
fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwiocznie powiadomic o tym fakcie
wychowawce lub, w razie jego nieobecnosci, pedagoga lub dyrektora szkoly.

Pielegniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez dyrektora dokonujg ogélnych ogledzin stanu
zdrowia ucznia, sporzadzajg notatke stuzbowa.

Wychowawca wraz z pedagogiem rozmawia z dzieckiem, doktadnie notujac wypowiedzi dziecka,

lacznie z informacjg o ewentualnym nieudzieleniu odpowiedzi. Notatka powinna sie znalezé
w teczce wychowawcy.

W zaleznoSci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomi¢ rodzicow, wezwa¢ pogotowie
ratunkowe.
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Procedura 15

Postepowanie dyrektora szkoly w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego

sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole

Tres¢ procedury

1.

10.

Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powodd przybycia i okazuje sie legitymacja
stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta w celu sporzadzenia
wiasnej dokumentacji. -y

Policjant informuje dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnoSciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze
sprawg, np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicow nieletniego o wykonanych czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia
do szkoty, komendy lub komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

Dyrektor szkoly informuje_telefonicznie rodzicow o.podjetych dziataniach wzgledem _ich dziecka
przez policie. W przypadku braku kontakiu telefonicznego z rodzicami sporzadza pisemng
informacije i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku niemozno$ci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor wyznacza
wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynno$ciach, ktére sg
przeprowadzane w szkole lub w jednostce policii.

Po wykonaniu czynnosci policjant, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, przekazuje nieletniego
rodzicom. W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich
zakonczeniu policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka policjant
informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoly nalezy
zachowact dyskrecje, nie nagtasniajac sprawy.
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Procedura 16

Postepowanie dyrektora, pedagoga szkolnego w przypadku uzyskania informacji
o popetnieniu na terenie szkoly przestepstwa Sciganego z urzedu

Tre$¢ procedury

1.

10.

Dyrektor lub pedagog przyjmuje do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu),
zapewnia dyskrecje przekazujacemu informacje poprzez wystuchanie go bez $wiadkow, o ile to
mozliwe w pomieszczeniu zamknietym. Odnotowuje personalia uczestnikéw i Swiadkéw, godzing
zgloszenia oraz zawiadamia niezwtocznie policje.

Dyrektor lub pedagog zapewnia, w miare potrzeby, niezbedng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.
Bez zbednej zwioki sprawdza si¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informaciji. Jezeli uczen podaje
$wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig Swiadkdw nalezy uwiarygodni¢ informacie.
Nalezy sprawdzi¢, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoly oraz czy miato miejsce w trakcie zaje¢
szkolnych jego uczestnikdw.

W rozmowie z pokrzywdzonym ustala sig liczbg sprawcow i ich dane personalne.

W przypadku braku watpliwosci_co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne, nalezy
zatrzymac ofiare przestepstwa i jego sprawce (6w) do czasu przybycia policji. O fakcie zatrzymania
bezwzglednie nalezy powiadomi¢ rodzicéw ucznidw.

Jezeli sprawcow jest kilku, w miare mozliwosci, nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

Ofiare nalezy odizolowa¢ od sprawcow.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do popetnienia
przestepstwa nalezy je zabezpieczy€.

Pracownik szkoly nie moze samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani torby/
plecaka ucznia.
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Procedura 17

Postepowanie po zaistnieniu wypadku uczniowskiego

Tre$¢ procedury

e

10.

Jezeli zdarzy sie wypadek uczniowski, kazdy pracownik szkoly zobowigzany jest niezwlocznie
zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowg pomoc medyczna,
a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

W zaleznosci od rodzaju urazu pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu pielegniarki
szkolnej lub pozostawia w miejscu wypadku, zawiadamiajac dyrektora.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi 0 pomoc w opiece nad pozostatymi
uczniami pracownikéw obstugi (prze domofon)

Jesli gabinet pielegniarki jest zamkniety, przekazuje sie poszkodowanego dyrektorowi
szkoty, ktory bierze odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy.

Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin. )
W _kazdym trudniejszym przypadku nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe, pOW|adam|a
dyrektora, nastepnie zawiadamia rodzicow.

Jesli wypadek zdarzyt sie w czasie wycieczki, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik
wycieczki.

O kazdym wypadku dyrektor zawiadamia niezwtocznie:

1) inspektora bezpieczenstwa i higieny pracy;

2) organ prowadzacy szkote.

O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora
oSwiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego.
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Procedura 18

Postepowanie w sytuacji, gdy uczen jest pod wptywem alkoholu lub narkotykéw

Tre$¢ procedury

1.

Uczen podejrzany o spozycie alkoholu lub narkotykéw powinien by¢ natychmiast odizolowany od
pozostatych uczniow, pozostawiony pod opiekg osoby dorostej - pielegniarki, pedagoga lub
nauczyciela.

O fakcie powiadamia si¢ wychowawce klasy i dyrektora szkoty.

W trybie natychmiastowym nalezy wezwa¢ rodzicow ucznia, pogotowie ratunkowe, ewentualnie
policie.

W przypadku niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami, dziecko pozostaje pod opiekqg
nauczyciela lub pedagogal/psychologa oraz pielegniarki/wezwanego lekarza.

W przypadku odmowy stawienia si¢ do szkoty rodzica Iub pojawienie sig¢ go w stanie nietrzezwym,
decyzje o dalszym postepowaniu wobec dziecka podejmujg odpowiednie stuzby (policja) wraz
z lekarzem. ) . - T
Wychowawca ustala spotkanie_z rodzicami i uczniem w celu wyjadnienia sytuacji.oraz podjecia
dziatan profilaktycznych. Sporzadza takze notatke stuzbowa,.

W przypadku powtarzajacych sie tego typu incydentéw pedagog zawiadamia o nich sad rodzinny.
Na najblizszej lekcji wychowawczej wychowawca podejmuje temat z zakresu profilaktyki.

21



Procedura 19
Postepowanie w sytuaciji, gdy na terenie szkoly znaleziono substancje przypominajaca narkotyk

Tre$¢ procedury

1. W przypadku znalezienia substancji przypominajacej narkotyk nalezy zabezpieczy¢ jg przed
dostepem uczniow. :

O ile to mozliwe, ustala sig, do kogo substancja nalezy.

O zaistniatym zdarzeniu powiadamia si¢ dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Podejrzang substancje przekazuije sie policji.

Wyznaczony przez dyrektora pracownik pedagogiczny sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatej
sytuacii.

o LN
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Procedura 20

Postepowanie w-sytuacji, gdy przypuszczamy, ze uczen posiada przy sobie substancije
przypominajaca narkotyk lub inne Srodki odurzajace i przedmioty niebezpieczne

Tre$¢ procedury

1.

5.

W obecnosci innej osoby dorostej nauczyciel zada, aby uczen przekazat mu te substancie,
przedmiot, pokazat zawarto$¢ torby oraz kieszeni. Przejetq substancje zabezpiecza (bierze
w depozyt). Pracownik szkoty nie moze samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani
torby/ plecaka ucznia.

O zdarzeniu powiadamiany jest wychowawca klasy.

W przypadku stwierdzenia, Ze uczen posiada w/w substancjg, przedmiot, wychowawca
powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow dziecka i wzywa ich do niezwlocznego stawienia sig
w szkole.

Jezeli uczen odmawia przekazania pracownikowi szkoty substancp i okazanla zawartosm
_ torby/plecaka dyrektor lub pedagog wzywa policje.
Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa. _
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Procedura 21

Postepowanie z ofiarg przemocy réwiesniczej

Tre$¢ procedury

1. Uczniowi, ktory stat sie ofiargq przemocy rowieSniczej nalezy udzielic pierwszej pomocy
przedmedycznej, w razie potrzeby wezwac¢ pogotowie.

2. O zdarzeniu powiadamia si¢ dyrektora szkoty.

3. Wychowawca zawiadamia rodzicow ucznia bedacego ofiarg czynu i w razie potrzeby wzywa ich
do szkoty w celu zabrania dziecka do domu.

4. Ofiare przemocy otacza sie opiekg pedagoga.

5. Niezwlocznie nalezy wezwaé rodzicow sprawcy zdarzenia w celu przeprowadzenia rozmowy.
Wobec sprawcy stosuije sie kary zawarte w statucie szkoty.

6. Nauczyciel (Swiadek zdarzenia) sporzadza notatke stuzbowa.
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Procedura 22

Postepowanie wobec uczniéw, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej
w postaci m.in.:  uzywania i propagowania wulgaryzmow, stéw i gestow obrazajacych godnosé
innych, posiadania lub palenia papierosow, « wagaréw, * udziatu w kradziezach i zniszczeniach
na terenie szkoly, * zachowan agresywnych, « prowokowania, powstawania sytuaciji
konfliktowych

Tre$¢ procedury

1. Wychowawca klasy we wspdfpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspélnie z rodzicami ucznia
dziatania majgce na celu zmiang jego postawy. Dziatania te mogg mie¢ forme: indywidualnych
rozméw z uczniem, rozméw z uczniem w obecnosci rodzica, podpisania kontraktu okreslajacego
pozadany typ zachowan ucznia, oferte pomocy szkoly, formy pomocy ze strony rodzicow oraz
konsekwencje w razie powtarzania zachowan niepozadanych.

2. W przypadku braku pozadanych zmian zachowania ucznia, dyrektor szkoty zwraca si¢ z prosbg do
instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoly, fj..
1) _Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej; o
2) Sadu Rejonowego, Wydziatu Rodzinnego;

3) Sekcji Prewencji Komisariatu Policji
4)  Innych, w zaleznosci od potrzeb.
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Procedura 23

Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem Internetu
lub telefonu komérkowego)

Tres¢ procedury

1.

Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy powinien powiadomi¢ o tym
fakcie wychowawce ucznia, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoly.

Wychowawca, pedagog/psycholog przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy, udzielajac jej
wsparcia i porady.

Wychowawca i pedagog ustala okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych Swiadkow.
Wychowawca/pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody i ustala
tozsamo$¢ sprawcy cyberprzemocy.

Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia o zdarzeniu, dziataniach
szkoly, udziela im porady.

Wychowawca/pedagog wyciaga konsekwencje wobec sprawcy przemocy, zawiadamia policje ilub
_sad rodzinny oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.

Pedagog/psycholog monitoruje sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie sgq wobec niego
podejmowane dziatania przemocowe bgdz odwetowe ze strony sprawcy.
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Procedura 24

Postepowanie w stosunku do dzieci nieodebranych ze swietlicy szkolnej

Tre$¢ procedury

1. Dziecko przebywajace w Swietlicy nie moze by¢ pozostawione bez opieki.
2. Rodzice majg obowigzek przekaza¢ w formie pisemnej informacje o tym, kto bedzie odbierat
dziecko po zajeciach w Swietlicy (wpis do karty zgtoszenia dziecka). '
3. Wychowawca odpowiedzialny za dzieci przebywajace w $wietlicy, w momencie ich odbioru przez
rodzicow lub opiekunéw powinien potwierdzi¢ tozsamos¢ osoby odbierajgcej dziecko.
4. W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka do godziny 17.30 wychowawca
Swietlicy:
1)  kontaktuje sie z rodzicami dziecka;
2) ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka;
3) w przypadku braku mozZliwosci skontaktowania sie z rodzicami zgtasza policji pozostawienie
dziecka bez opieki. ' ey

27



Procedura 25

Postepowanie wobec nietrzezwych rodzicoéw lub opiekunéw zgtaszajacych sie po odbiér dzieci

Tre$¢ procedury

1. Pracownik szkoly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujgcej sie pod wptywem
alkoholu.

2. Pracownik szkoty nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoly i wzywa innego opiekuna
dziecka lub inng osobe do tego upowazniona,.

3. Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoly pracownik wzywa policje.

4. O fakcie zgloszenia sie rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbiér dziecka nalezy
bezzwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoly.

5. W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbiér dziecka trzezwy rodzic/opiekun,
pracownik pedagogiczny lub dyrektor szkoty wzywa policje.

6. Zkazdego zdarzenia pracownik pedagogiczny sporzadza notatke.

7. W przypadku powtarzajacych sie incydentéw odbioru dziecka przez rodzica w stanie nietrzezwym

- pedagog szkolny kieruje sprawe do sadu rodzinnego z prosba.o wglad w sytuacje radziny.
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Procedura 26

Postepowanie w przypadku zachowan agresywnych rodzicow wobec uczniow i wlasnych dzieci
przebywajacych na terenie szkoly

Tre$¢ procedury

1. Kazdy pracownik szkoty ma obowigzek reagowania na zachowania agresywne. W przypadku, gdy -
pracownik szkoly jest $wiadkiem zachowania agresywnego osoby dorosiej wobec ucznia szkoty lub
wiasnego dziecka powinien:

1) podjaé prébe przerwania zachowania agresywnego;

2) powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty;

3) w przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor szkoty
zawiadamia policje.
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Procedura 27

Postepowanie w przypadku rodziny niewydolnej opiekuniczo i wychowawczo

Tres¢ procedury

1. Nauczyciel, wychowawca klasy lub inna osoba z kregu dziecka majgca informacje na temat
zaniedban wychowawczych badZz probleméw socjalnych w rodzinie ucznia zgtasza problem
pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca klasy, pedagog szkolny, pielegniarka i dyrektor szkoly, obserwujg i diagnozujg
sytuacje ucznia.

3. "“Pedagog szkolny i wychowawca klasy rozmawiajg z uczniem w celu dokonania diagnozy potrzeb
dziecka.

4. Pedagog szkolny i wychowawca klasy kontaktujg sie z rodzicami ucznia.

5. W razie braku kontaktu z rodzicami ucznia pedagog szkolny:

1)  poszukuje innych drég kontaktu z opiekunami dziecka poprzez pracownikow OPS, policje;
- 2) w sytuacji powaznych zaniedbar ze strony rodzicow dziecka, pedagog szkolny wystepuje do
‘ sadu rodzinnego o rozeznanie sytuacji rodzinnej dziecka.

6. Na spotkaniu z rodzicami ucznia wychowawca klasy i pedagog szkolny przedstawnajq Ofel’[Q
pomocy pedagogicznej, psychologicznej, socjalnej badz prawne;.

7. Zkazdego spotkania z rodzing ucznia wychowawca lub pedagog sporzadza notatke.

8. Wychowawca klasy i pedagog szkolny utrzymujg staty kontakt z rodzicami ucznia i dbajg, w miare
mozliwosci, o realizacje wspélnych ustalen.

9. W sytuacji braku lub odmowy wspdtpracy rodzicow ucznia ze szkola, pedagog wystepuje
z wnioskiem do sgdu rodzinnego.
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Procedura 28

Postepowanie w przypadku wtargnigcia na teren szkoly terrorystow

Tre$¢ procedury

1.

Bez kontaktu z napastnikiem:

1) decyzje o ogtoszeniu alarmu podejmuje dyrektor, jego zastepca lub kazdy przeszkolony
pracownik po otrzymaniu informacji 0 zagrozeniu; :

2) dyrektor badz wyznaczony pracownik powiadamia policje;

3) uruchomiony zostaje sygnat alarmowy (2 diugie dzwonki);

4) ewakuacja nastepuje tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia, z dala od Zrédia
zagrozenia, po wyraznym poleceniu dyrektora dotyczacym ewakuacii;

5) po opuszczeniu budynku nauczyciele wraz z uczniami udajg sie do najblizszego
bezpiecznego miejsca.

Z kontaktem z napastnikiem:

1) zamykamydrzwiklasy od $rodka; R

2) zamykamy wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargniecie lub wyrzucenie czegos;

3) uspokajamy uczniow — jesteSmy opanowani;

4) barykadujemy drzwi biurkiem, szafkami, krzestami;

5) nakazujemy wylaczanie wszystkich telefonow — swoéj wyciszamy. Wylaczamy sprzet
komputerowy;

6) dzieciom nakazujemy ukrycie sie pod tawkami, z dala od drzwi, lezac na brzuchu;

7) wylgczamy oSwietlenie;

8) pilnujemy, aby w sali byta bezwzgledna cisza — spokojnym gtosem méwimy dzieciom, Ze od
tego zalezy bezpieczenstwo wszystkich;

9) nie otwieramy drzwi. Stuzby ratownicze same to zrobizg;

10) je$li terrorySci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia, pytaj ich o pozwolenie. Jesli chcesz
zwrécié sig do uczniow, mow spokojnym tonem, uzywajac imion dzieci;

11) dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjScia, nie pozwdl dzieciom wychodzié
z pomieszczenia, podchodzi¢ do drzwi czy okien. Nakazujemy im leze¢ na podiodze na
brzuchu;

12) zapamietaj szczeg6ly dotyczace napastnikow;

13) jesli twoje Zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem, walcz
lub btagaj o litos¢;

14) w chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta;

15) po zakoriczeniu akcji: sprawdz obecno$¢ dzieci, upewnij sig, czy wszyscy opuscili budynek,
o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj policje, nie pozw6l zadnemu z dzieci samodzielnie
wréci¢ do domu, prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.
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Procedura 29

Postepowanie w przypadku alarmu bombowego

Tres$¢ procedury

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtoZenia ,bomby”:

1.

g

uzytkownicy pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia; »
pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie °

_ _zewnetrzne obiektu,_sprawdzajg i przeszukujg_stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej_

instytucii;

nie wolno dotyka¢ podejrzanych przedmiotow, o ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo;

po ogtoszeniu ewakuacji nalezy spokojnie opusci¢ szkofe, zabierajac wszystkie rzeczy osobiste
(plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania).

Informacja o podtozeniu bomby

1

_ = O O N O WN
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Jezeli jest to informacja telefoniczna: stuchaj uwaznie, zapamietaj jak najwiecej, notuj wazne
spostrzezenia, jezeli masz takg mozliwo$¢, nagrywaj rozmowe, zwr6¢ uwage na szczegbly
dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki w tle, nigdy nie odktadaj pierwszy
stuchawki, jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten
numer.

Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz jg tak, aby nikt jej nie dotykal, przekaz jg policii.
Niezwtocznie zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Zaalarmuj dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia kuratorium o$wiaty.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposéb niewywotujacy paniki.

Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego fadunku urzadzen radiowych (radiotelefonéw, telefonéw
komérkowych).

W miare mozliwo$ci ogranicz dostep osobom postronnym.

Dokonaj proby ustalenia wiasciciela przedmiotu.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.
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Procedura 30

Postepowanie w przypadku samobdjstwa/zabéjstwa

Tre$¢ procedury

1. O zdarzeniu natychmiast nalezy powiadomic dyrektora szkoly.

2. Dyrektor powiadamia policjg, pogotowie ratunkowe, organ prowadzacy, kuratorium o$wiaty
i prokuratora.

3. Pedagog powiadamia poradnie psychologiczno-pedagogiczna i organizuje, we wspdtpracy, pomoc
psychologiczng uczniom i nauczycielom.

4. Dyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

5. Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o $mierci nie powiadomi si¢ najblizszej rodziny.

6. Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o $mierci
dziecka. Nalezy zrobi¢ to osobiscie, unikac telefonu lub poczty.

7. Dyrektor organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie potrzeby nalezy powiadomic¢

~____pogotowie ratunkowe. o . ' _ -

8. Dyrektor organizuje prace szkoly w ten sposéb, aby mozliwy byt proces interwencji kryzysowej
— udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych
przezycé.

9. Nalezy stosowa¢ procedury kontaktowania sie z mediami.
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Procedura 31

Postepowanie w przypadku kontaktéw z mediami w sytuacjach kryzysowych

Tre$¢ procedury

1. Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.

2. Nikt, poza wskazana osobg, z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikéw szkoly nie udziela
wywiadow.

3. Osoba kontaktujgca sie z mediami stosuje sie do nastepujacych wskazowek:
1)  mow pierwszy o ztych wiadomo$ciach;

) badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktére podajesz;

)  bezwzglednie zachowaj spdjnos¢ przekazu, logike i konsekwencie;

) nie upubliczniaj informaciji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnicg;

) analizuj dane;

) nie snuj spekulaciji, podejrzen i nie stawiaj hipotez;

N O O B W N

) badz opanowany i odporny na ataki stowne, nie ulegaj emocjom; _ ,

) pokazuij, ze dyrektor szkoly kontroluje sytuacje i ma plan wybrniecia z niej;

10) nie ujawniaj nazwisk ofiar, zanim nie dowie sie o tym rodzina;

11) zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly
nieuniknione.

©
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/) reaguj blyskawicznie i zdecydowanie na plotki, dementujac je i wykazujacich fatsz;



